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คำสั่งแต่งต้ังบุคลากรให้ปฏิบัติงานในส่วนราชการ โรงเรียนวังสมบูรณ์วิทยาคม ประจำปกีารศึกษา 2566 

  

ท้ังนี ้ตั้งแต่ วันท่ี  16  พฤษภาคม  พ.ศ. 2566 เป็นต้นไป       
 

              
         
              (นางสาววันฤดี  สำราญสุข) 
     ผู้อำนวยการโรงเรียนวังสมบูรณ์วิทยาคม 

การแบ่งส่วนราชการของโรงเรียนวังสมบูรณ์วิทยาคม  สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสระแก้ว
  

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 

กลุ่มบรหิารงบประมาณ 
 

กลุ่มบรหิารทั่วไป 
 

กลุ่มบรหิารงานบุคคล 
 

กลุ่มบรหิารกิจการนักเรยีน 
 

กลุ่มบรหิารวิชาการ 
 

-งานการเงิน     
-งานบัญช ี
-งานพัสดุ 
-งานแผนงานงบประมาณ 
-งานตามนโยบายเรียนฟรี 15 
ปี อย่างมีคุณภาพ 
-งานยานพาหนะ 
   

-งานวางแผนงานด้านวิชาการ 
-งานพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 
-งานโรงเรียนคุณภาพ(SAKAEO MODEL) 
-งานจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
-งานพัฒนากระบวนการเรยีนรู ้
-งานส่งเสริมชมุชนให้มีความเข้มแข็งทาง
วิชาการ 
-งานโรงเรยีน/นกัเรียน เพื่อรับรางวัล
พระราชทาน 
-งานวัดผลประเมินผลและเทยีบโอน                 
ผลการเรยีน      
- งานทะเบียน 
-งานพัฒนาและใช้ส่ือเทคโนโลยีเพือ่
การศกึษา 
-งานนเิทศการจัดการเรียนการสอน 
-งานธรุการวิชาการ 
- งานพัฒนาห้องสมุดและส่งเสริมให้มีแหล่ง
เรียนรู ้
-งานจัดการศกึษาพิเศษนักเรยีนเรยีนรวม 
-งานแนะแนว/การศึกษาตอ่/ทุนการศกึษา  
-งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 
-งานวิจยัเพือ่พัฒนาคุณภาพการศกึษาใน
สถานศกึษา 
-งานจัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติเกีย่วกับ
วิชาการ 
-งานห้องเรียนพิเศษ MEP 
-งานประชาสัมพันธ์วิชาการ 
-งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรยีน 
-งานโครงการกลุม่บริหารวิชาการ 
-งานรับนักเรียน 

-งานวินัยและแก้ไขพฤติกรรม
นักเรียน 
 -งานส่งเสริมประชาธิปไตย/
สภานักเรียน  
-งานระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียน/เครือข่าย
ผู้ปกครอง/ครูที่ปรึกษา 
-งานวินัยจราจรและรกัษา
ความปลอดภยับนท้องถนน 
-งานส่งเสริมคุณธรรม 
จริยธรรม 
-เวรประจำวัน/งานเวรประจำ
วันหยุดและเวรกลางคืน     
-งาน To Be Number One 
-งานแก้ไขปัญหายาเสพติด/
สถานศึกษาสีขาว  
-งานสำนักงานกลุ่มบริหาร
กิจการนกัเรียน/ธุรการ 
 

-งานเล่ือนเงินเดือน 
-งานดำเนินการทางวินยั/พกั
ราชการ/ออกจากราชการ/ 
การลา 
-งานวางแผนอัตรากำลัง/          
สรรหา/บรรจุแต่งตั้ง/การย้าย 
-งานส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพ
และจรรยาบรรณ 
-งานจัดทำระบบและการจัดทำ
ทะเบียนประวัต ิ
-งานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
-งานเสริมสร้างประสิทธิภาพ
พัฒนาครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
-งานส่งเสริมสวัสดิการและ
สวัสดภิาพครู/การยกย่อง
เชิดชูเกียรติ 
-งานประเมินผลการ
ปฏิบัติงานครูผู้ช่วย/ลูกจ้าง
ชั่วคราว 
-งานธุรการ/จัดจ้างครู
ต่างชาติ 
-งานกำกับ ติดตาม 
ประเมินผล 
  

 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

กลุ่มบรหิารอาคารสถานท่ี 
 

-งานปรับปรุงภูมิทัศน์และ 
 สภาพแวดล้อมในโรงเรียน 
-งานวางแผนบริหารงาน 
  อาคารสถานที ่
-งานปรับปรุงซ่อมแซม 
 อาคารสถานที ่
-งานเขตพื้นที่ 
-งานธนาคารขยะ 
-งานจัดเตรียมสถานที่สำหรับ
งานต่างๆ 
-งานเลขา กำกับ ติดตาม และ 
  ประเมินผล 
 

-งานโภชนาการ 
-งานกิจการพิเศษน้ำดื่ม
โรงเรียน 
-งานร้านค้าสวัสดิการ 
-งานโรงเรียนธนาคาร 
-งานเลขานุการ
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้น
พื้นฐาน 
-งานสัมพันธ์ชุมชน 
-งานตรวจสอบและควบคุม
ภายใน 
-งานอนามยัโรงเรียน 
-งานประชาสัมพันธ ์
-งานพัฒนาระบบ ICT เพื่อ
การบริหารจัดการและบริการ 
-งานโสตทัศนูปกรณ์ 
-งานกำกับติดตามและ
ประเมินผล 
-งานธุรการ 
-งานข้อมูลสารสนเทศ 
-งานสถานศึกษาปลอดภยั 
 


